Nr

Nazwa rejestru POL-on

Zakres danych

Termin raportowania danych

Jednostka odpowiedzialna za
przygotowanie danych

Jednostka raportujaca dane

rozpoczecia prowadzenia studidw lub od dnia zmiany
danych - 30 dni od zakoriczenia semestru i roku studiow

1. |Wykaz nauczycieli akademickich, Dane osobowe, informacje o tytule zawodowym oraz stopniu
innych os6b prowadzacych zajecia, |doktora i doktora habilitowanego, informacje o uprawnieniach
0s6b prowadzacych dziatalnos¢ réwnowaznych oraz stopniach uzyskanych za granica, informacje o
naukowa oraz oséb bioracych zatrudnieniu i stanowisku pracy, informacje o wymiarze czasu
udziat w jej prowadzeniu pracy,. |nfor.mac1e ? urlopac.h i zasﬂke'\c.h, |n.for'mac1e o petnionych wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od dnia ' .
funkcjach kierowniczych, nieobecnosci, zajeciach w szkole L . L Dziat Spraw Pracowniczych, ) )
doktorskiei. zaieciach d h h sinvch zatrudnienia lub zmiany danych oznaczanie jako Wydziat Dziat Spraw Pracowniczych
oktors lfej’ zajq<':|lac prowa zonyc. w rarrTacl: poszczegoinyc archiwalne: - 21 dni od dnia ustania zatrudnienia 4 4
programoéw studidéw, rocznym wymiarze zaje¢ dydaktycznych,
uproszczone dane o zatrudnieniu, informacje o kompetencjach i
doswiadczeniu innych oséb prowadzacych zajecia, informacje o
karach dyscyplinarnych
o§w!adczen!e ° reprezeﬁtowa.nej dued}lme : dy'scyplmu-:'n; wprowadzanie i aktualizowanie: - 30 dni od dnia ) )
oswiadczenie o zaliczeniu do liczby N; informacje o czasie pracy L L . ) ) Dziat Spraw Pracowniczych, . .
. X . . J R X zatrudnienia oznaczanie jako archiwalne: - 21 dni od dnia R Dziat Spraw Pracowniczych
zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci naukowej w poszczegdlnych . L Wydziaty
) ustania zatrudnienia
dyscyplinach
informacje o karach dyscyplinarnych wprowadzanie i aktualizowanie: - niezwtocznie usuwanie: ) ) ) ) )
- niezwlocznie po zatarciu sie kary Dziat Organizacyjno-Prawny Dziat Spraw Pracowniczych
2. |Osiagniecia naukowe i artystyczne |patenty, prawa ochronne, prawa do odmiany roslin, osiggniecia wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 31 grudnia
artystyczne roku nastepujacego po roku zaistnienia zmiany lub do
i i ¢ j j i Dziat Ewaluacji Dziatalnosci
'dma 15 schzma roku, w.ktoryn.w jest e\A./aIuaqaoz.nac.zame Rzecznik Patentowy; Wydziaty j :
jako archiwalne: - 21 dni od dnia ustania zatrudnienia Naukowej
usuwanie: - 20 lat od oznaczenia jako archiwalne
3. |Osiagniecia publikacyjne - Polska  |informacje o artykutach naukowych, informacje o monografiach wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 31 grudnia . . . . -
o . ; . ) ) o ) Wydziaty; Dziat Ewaluacji Wydziaty; Biblioteka
Bibliografia Naukowa naukowych i rozdziatach w monografiach naukowych roku nastepujacego po roku zaistnienia zmiany lub do ] L . .
. . , . . Dziatalnosci Naukowej Uniwersytecka
dnia 15 stycznia roku, w ktérym jest ewaluacja
4. |Wykaz studentow dane osobowe, informacje o studiowaniu wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od dnia

w zakresie uzyskanej liczby punktéw ECTS oznaczanie Wydziaty Dziat Ksztatcenia

jako archiwalne: - 21 dni od dnia ukoriczenia studiow lub

uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy

studentéw
rodzaj przyznanych $wiadczen i okres na ktéry Swiadczenie zostato |wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od dnia Wydziaty Dziat Studenckich Spraw
przyznane, stypendia przyznania $wiadczenia Socjalnych
ankieta EN-1 ankieta za dany rok akademicki wedtug stanu na dzien 1 Wydziaty Driat Ksztatcenia

pazdziernika danego roku, do dnia 5 pazdziernika




5. |Wykaz doktorantéw dane o doktorantach, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie przed rokiem wprowadzanie i aktualizowanie 21 dni od zaistnienia ) . .
o X Wydziaty Dziat Ksztatcenia
akademickim 2019/2020 zmiany
6. |Wykaz os6b ubiegajacych sie o dane osobowe, informacje o przyjeciu do szkoty doktorskiej i
stopien doktora odbywaniu ksztatcenia, informacje o posiadaniu Karty Polaka,
informacje o szkole doktorskiej, podstawa przyjecia do szkoty
doktorskiej, data rozpoczecia ksztatcenia, data i okres zawieszenia, wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od dnia ' )
data ukoriczenia ksztatcenia lub skreélenia z listy doktorantéw, prayjecia do szkoty doktorskiej albo od dnia ztozenia Szkota DOITtOFSka} VV.VdIZIa'f.V (w | Szkota DOIftOI'Ska; W'yd'2|ai.y (w
informacje o zatrudnieniu, dyscyplina/dziedzina, w ktérej whiosku o nadanie stopnia doktora w trybie zakresle ekstlernlstow i ' zakres!e ekst’ernlstow o
przygotowywana jest rozprawa doktorska, tryb przygotowania eksternistycznym lub od dnia zmiany danych oznaczanie doktorantovs{, ktorzy rozpoczell doktorantov‘{, ktdrzy rozPocqul
rozprawy doktorskiej, imie i nazwisko promotora, rodzaj jako archiwalne: - 21 dni od dnia nadania stopnia lub ksztaice.mej przed rokiem ksztafce'nu? przed rokiem
przyznanych $wiadczen, stypendia, informacje o nadaniu stopnia, skreglenia z listy doktorant6w akademickim 2019/2020) akademickim 2019/2020)
informacje o ocenie srodokresowej (data i wynik oceny, sktad
komisji dokonujacej oceny), informacje o ocenie srodokresowej
(data i wynik oceny, sktad komisji dokonujacej oceny)
7. |Wykaz instytucji systemu dane podmiotu (NIP, REGON), dane adresowe i kontaktowe, data |wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od zmiany
szkolnictwa wyzszego i nauki utworzenia, informacje o osobie kierujgcej podmiotem; struktura |danych oznaczanie jako archiwalne, usuwanie: - dane nie Dziat Organizacyjno-Prawny Dziat Organizacyjno-Prawny
jednostek w ramach podmiotu sg archiwizowane ani usuwane
8. |Kierunki studiow informacje o pozwoleniach na utworzenie studiéw, informacje o wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od dnia
prowadzonych studiach (nazwa kierunku, poziom i profil utworzenia studidow na okreslonym kierunku, poziomie i
ksztatcenia, przyporzadkowanie kierunkéw do dyscyplin, formy profilu lub od dnia rozpoczecia prowadzenia studiéw na
studiow, liczba semestréw, jezyk studidw, liczba godzin zajec okreslonym kierunku, poziomie i profilu oznaczanie jako Dziat Ksztatcenia Dziat Ksztatcenia
okreslonych w programie studidw, informacje o ocenie archiwalne: - 21 dni od dnia zaprzestania prowadzenia
programowej i kompleksowej itd.); informacje o prowadzeniu studiow
dziatalnosci poza siedzibg, informacje o ksztatceniu
specialistvcznvm, optaty za studia
9. |Szkota doktorska informacje o szkole doktorskiej, liczba godzin w semestrze wprowadzanie i aktualizowanie: - 21 dni od zmiany
przez'naczonych n.a ksztatcenie doktorantéw, informacje o organach [danych oznaczanie jako archiwalne Szkota Doktorska Szkota Doktorska
nadajacych stopnie
10. |Projekty naukowe projekty naukowe wprowadzanie i a'kt.uallzowarne: - 21 dni od zmiany Dziat Projektéw Naukowych; Dziat Projektéw Naukowych;
danych oznaczanie jako archiwalne Dziat Projektéw Akademickich Dziat Projektéw Akademickich
11. |Inwestycje informacje o inwestycjach (rodzaj inwestycji, nazwa i opis wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 15 stycznia

inwestycji, okres realizacji, zrédta finansowania itd.); informacje o
aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze informatycznej, o
wartosci przekraczajgcej 500 000 zt

nastepnego roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia
oznaczanie jako archiwalne

Dziat Inwestycji i Remontdw;
Dziat Administracji Obiektami

Dziat Inwestycji i Remontéw;
Dziat Administracji Obiektami




12.

Dane finansowe

informacje o zrédfach pochodzenia srodkéw i wynikach
finansowych

wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 15 stycznia
nastepnego roku wedtug stanu na dzier 31 grudnia

dziaty podlegte Kwestorowi

dziaty podlegte Kwestorowi

informacje o naktadach na badania naukowe i prace rozwojowe

wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 15 stycznia
nastepnego roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia

Dziat Projektéw Naukowych

Dziat Projektéw Naukowych

informacje o przychodach z tytutu komercjalizacji wynikéw
dziatalnosci naukowej lub know-how zwigzanego z tymi wynikami

wprowadzanie i aktualizowanie: - do dnia 15 stycznia
nastepnego roku wedtug stanu na dzier 31 grudnia

Centrum Komercjalizacji Nauki

Centrum Komercjalizacji Nauki

13. [Repozytorium pisemnych prac informacje o pracy dyplomowej i jej autorze, informacje o wprowadzanie: - niezwtocznie po zdaniu egzaminu
dyplomowych - ORPPD promotorze i recenzentach, nazwa uczelni, data egzaminu dyplomowego Wydziaty Dziat Ksztatcenia
dyplomowego, informacja o kierunku studiow
14. [Baza dokumentéw w dane osobowe, tres¢ rozprawy doktorskiej ze streszczeniem (opis) i [wprowadzanie: - 14 dni od daty wszczecia postepowania
postepowaniach awansowych z datg ztozenia, informacje o ztozeniu wniosku o nadanie stopnia aktualizowanie: - niezwtocznie po zmianie danych
doktora habilitowanego, informacje o recenzentach/cztonkach oznaczanie jako archiwalne Wydziaty Wydziaty

komisji habilitacyjnej, recenzje, informacje o nadaniu lub
pozbawieniu stopnia doktora lub doktora habilitowanego

15.

Baza os6b upowaznionych do
podpisywania dokumentéw

dane osobowe, petnione funkcje, data objecia funkcji i data

wprowadzanie i aktualizowanie: - niezwtocznie

Dziat Organizacyjno-Prawny

Dziat Ewaluacji Dziatalnosci

zakoniczenia petnienia funkcji Naukowej
odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu i wzoru parafy wprowadzanie i aktualizowanie: - niezwtocznie . . ) Dziat Ewaluacji Dziatalnosci

Dziat Organizacyjno-Prawny Nauk R

aukowej

wzory dyplomdw ukoriczenia studiéw, dyploméw doktorskich i
habilitacyjnych, odpiséw, swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych, zaswiadczen o ukoriczeniu studidw i studiow
podyplomowych; data wprowadzenia wzoréw do obiegu

wprowadzanie i aktualizowanie: - niezwtocznie

Dziat Ksztatcenia

Dziat Ewaluacji Dziatalnosci
Naukowej

wzory pieczeci urzedowych i imiennych, data wprowadzenia
pieczeci urzedowej do uzytku, data wycofania pieczeci urzedowej z
uzytku lub jej zaginiecia

wprowadzanie i aktualizowanie: - niezwtocznie

Dziat Organizacyjno-Prawny

Dziat Ewaluacji Dziatalnosci
Naukowej

16.

Baza dokumentow planistyczno-
sprawozdawczych

plan rzeczowo-finansowy; sprawozdanie z wykonania planu
rzeczowo-finansowego; roczne sprawozdanie finansowe zbadane
przez firme audytorska

wprowadzanie zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacymi lub decyzjami Ministra

dziaty podlegte Kwestorowi

dziaty podlegte Kwestorowi

sprawozdania finansowe z wykorzystania srodkow

wprowadzanie: - 21 dni od dnia otrzymania wezwania
ministra do ztozenia sprawozdania aktualizowanie: - na
wezwanie i w terminie wskazanym przez ministra

stosownie do zakresu
merytorycznego

stosownie do zakresu
merytorycznego




17.

Sprawozdania

GUS, sprawozdanie o mobilnosci absolwentéw

formularze danych na potrzeby GUS

Dziat Ksztatcenia; Dzial Spraw
Pracowniczych; Dziat Studenckich
Spraw Socjalnych;
Uniwersyteckie Centrum
Rozwijania Kompetencji;
Wydziaty

Dziat Ksztatcenia; Dziat
Studenckich Spraw Socjalnych

dane uzupetniajace na potrzeby naliczenia subwencji i statystyki
miedzynarodowej

formularz danych uzupetniajacych na potrzeby naliczenia
subwencji i statystyki miedzynarodowej stanowi

rozwigzanie przejsciowe, do czasu dostosowania systemu
POL-on do zapiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Dziat Wspétpracy z Zagranicg;
Dziat Ksztatcenia; Dziat Projektow
Naukowych; Dziat Projektéw
Akademickich; Dziat Spraw
Pracowniczych

Dziat Ewaluacji Dziatalnosci
Naukowej




